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Приложение 6
к Стандарту организации
проектной деятельности в органе местного
самоуправления Республики Дагестан

[bookmark: _GoBack]ОПИСАНИЕ
 типовых функций проектных ролей

В целях обеспечения реализации полномочий участников проектов вводятся проектные роли: руководитель координационной группы Совета при главе муниципального образования Республики Дагестан по устойчивому развитию и приоритетным проектам Республики Дагестан, куратор, руководитель муниципального проектного офиса, функциональный заказчик, руководитель, администратор, исполнители, экспертная группа муниципального приоритетного проекта, функциональный администратор автоматизированной информационной системы проектной деятельности (далее – АИСПД).

Руководитель координационной группы Совета при главе муниципального образования по устойчивому развитию и приоритетным проектам органа местного самоуправления Республики Дагестан:
утверждает приоритетные направления деятельности Правительства Республики Дагестан;
утверждает паспорта муниципальных приоритетных проектов, отчеты по итогам реализации муниципальных приоритетных проектов.

Куратор муниципального приоритетного проекта: 
оказывает всестороннее содействие успешной реализации муниципального приоритетного проекта (в том числе через личную вовлеченность в приоритетный проект); 
обеспечивает координацию и взаимодействие органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, органов проектного управления муниципального приоритетного проекта в целях своевременного принятия ими решений и осуществления иных действий, необходимых для реализации муниципального приоритетного проекта, в том числе согласований, разрешений, заключений, подписания контрактов, финансового и ресурсного обеспечения, проведения контрольных и иных мероприятий; 
возглавляет проектный комитет муниципального приоритетного проекта и согласовывает общие подходы к реализации муниципального приоритетного проекта; 
согласовывает кандидатуру руководителя муниципального приоритетного проекта; 
назначает администратора муниципального приоритетного проекта и руководителей рабочих органов, формирует общественно-деловой совет и экспертную группу муниципального приоритетного проекта; 
выполняет иные функции, предусмотренные Стандартом и иными нормативными правовыми актами по организации проектной деятельности. 

Руководитель муниципального проектного офиса:
обеспечивает формирование и ведение портфеля муниципальных приоритетных проектов, а также представляет в координационную группу Совета МО отчеты о ходе реализации портфеля муниципальных приоритетных проектов;
согласовывает кандидатуры руководителей муниципальных приоритетных проектов, а также рассматривает вопросы соответствия указанных кандидатур квалификационным требованиям в сфере проектного управления;
представляет для утверждения составы проектных комитетов и экспертных групп муниципальных приоритетных проектов;
 участвует во взаимодействии с республиканским проектным офисом и заинтересованными органами исполнительной власти Республики Дагестан, органами местного самоуправления, государственными и иными организациями в мониторинге муниципальных приоритетных проектов, инициирует рассмотрение вопросов, требующих решения органами управления приоритетными проектами, а также может направлять предложения в части организации реализации муниципальных приоритетных проектов органам исполнительной власти Республики Дагестан и участникам муниципальных приоритетных проектов;
обеспечивает деятельность координационной группы Совета МО;
осуществляет мониторинг внедрения и функционирования системы управления проектной деятельностью в органе местного самоуправления Республики Дагестан, а также представляет соответствующие отчеты и предложения;
запрашивает у органов местного самоуправления Республики Дагестан и организаций материалы и информацию по вопросам реализации муниципальных приоритетных проектов;
выполняет иные функции, предусмотренные Стандартом и иными нормативными правовыми актами по организации проектной деятельности. 

Функциональный заказчик муниципального приоритетного проекта: 
готовит заключение о соответствии (не соответствии) предложений инициатора проекта по приоритетным направлениям развития Республики Дагестан;
разрабатывает предложение по муниципальному приоритетному проекту и согласовывает предложение по муниципальному приоритетному проекту с заинтересованными органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными заинтересованными участниками муниципального приоритетного проекта;
определяет основные требования в отношении результатов муниципального приоритетного проекта, согласовывает результаты и ключевые показатели эффективности реализации муниципального приоритетного проекта; 
разрабатывает и согласовывает паспорт муниципального приоритетного проекта с заинтересованными органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными заинтересованными участниками муниципального приоритетного проекта;
обеспечивает приемку промежуточных и окончательных результатов муниципального приоритетного проекта и представляет их для утверждения в Совет и проектный комитет; 
принимает участие в работе проектного комитета муниципального приоритетного проекта; 
участвует в проведении мониторинга реализации муниципальных приоритетных проектов, а также в проведении оценки и иных контрольных мероприятий по муниципальному приоритетному проекту; 
выполняет иные функции, предусмотренные Стандартом и иными нормативными правовыми актами по организации проектной деятельности. 

Руководитель муниципального приоритетного проекта: 
взаимодействует с куратором муниципального приоритетного проекта, дает необходимые консультации и рекомендации, инициирует мероприятия, направленные на повышение эффективности реализации муниципального приоритетного проекта, оказывает содействие в согласовании позиций с функциональным заказчиком, органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными заинтересованными участниками муниципального приоритетного проекта; 
согласовывает проект паспорта муниципального приоритетного проекта и вносимые в него изменения; 
согласовывает значимые промежуточные результаты, прохождение ключевых контрольных точек и этапов (при их выделении для контроля на уровне проектного комитета муниципального приоритетного проекта), завершение муниципального приоритетного проекта; 
инициирует рассмотрение вопросов, требующих решения органами управления муниципального приоритетного проекта, органами исполнительной власти, а также направляет предложения участникам муниципального приоритетного проекта; 
осуществляет оперативное управление при реализации муниципального приоритетного проекта, обеспечивая достижение целей, показателей, промежуточных, непосредственных и долгосрочных результатов и выгод муниципального приоритетного проекта в рамках выделенного бюджета в соответствии со сроками осуществления муниципального приоритетного проекта и с заданными требованиями к качеству; 
руководит рабочими органами муниципального приоритетного проекта и организует их работу, включая работу подгрупп и иных рабочих органов муниципального приоритетного проекта; 
обеспечивает разработку, исполнение и своевременную актуализацию Сводного плана муниципального приоритетного проекта;
обеспечивает формирование и актуализацию документов и данных, касающихся муниципального приоритетного проекта, в АИСПД; 
обеспечивает представление отчетности и организацию внутреннего мониторинга муниципального приоритетного проекта; 
выполняет иные функции, предусмотренные Стандартом и иными нормативными правовыми актами по организации проектной деятельности, а также принимаемыми в соответствии с ними решениями Совета и проектного комитета. 

Администратор муниципального приоритетного проекта: 
осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности руководителя муниципального приоритетного проекта; 
обеспечивает ведение мониторинга реализации муниципального приоритетного проекта  и формирование отчетности по муниципальному приоритетному проекту; 
обеспечивает учет методических рекомендаций по организации проектной̆ деятельности и требований в отношении применения АИСПД; 
выполняет иные функции, предусмотренные Стандартом и иными нормативными правовыми актами по организации проектной деятельности, а также принимаемыми в соответствии с ними решениями Совета, проектного комитета и руководителя муниципального приоритетного проекта. 
Осуществление функций администратора на время реализации муниципального приоритетного проекта может возлагаться на работника республиканского проектного офиса. 

Исполнители муниципального приоритетного проекта:
обеспечивают выполнение работ по муниципальному приоритетному проекту в соответствии с планами и иными документами муниципального приоритетного проекта, указаниями руководителя муниципального приоритетного проекта и руководителей соответствующих рабочих органов муниципального приоритетного проекта;
отчитываются по выполненным этапам и контрольным точкам, в том числе осуществляют прогноз исполнения этапов и контрольных точек;
доводят риски и проблемы на уровень руководителя блока работ, руководителя муниципального приоритетного проекта  (при необходимости).
Решение о привлечении работника органа исполнительной власти к реализации муниципального приоритетного проекта в качестве участника принимается совместно руководителем муниципального приоритетного проекта и руководителем органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, который является непосредственным руководителем привлекаемого к реализации муниципального приоритетного проекта работника. 
Руководители органов исполнительной власти несут персональную ответственность за создание благоприятных условий для эффективной проектной деятельности работников и в случае необходимости принимают решение о перераспределении должностной и проектной нагрузки с целью обеспечения эффективного исполнения муниципальных приоритетных проектов. 
В случае возникновения конфликта между должностной и проектной нагрузкой работников приоритет имеют проектные задачи. 
В случае возникновения конфликта между проектной нагрузкой работников по муниципальному приоритетному проекту и ведомственному проекту приоритет имеют задачи по муниципальному приоритетному проекту. 

Функциональный администратор АИСПД:
администрирует пользователей и права доступа;
наполняет справочники, классификаторы и словари, а также вносит необходимые содержательные изменения в информационную систему;
консультирует и обучает пользователей;
решает проблемы, связанные с функционалом АИСПД;
вводит в действие и обеспечивает поддержку документов по техническому обеспечению деятельности АИСПД, а также документов по использованию АИСПД пользователями;
обеспечивает бесперебойное функционирование АИСПД (серверной и клиентской части);
устанавливает обновления программного обеспечения;
выполняет выгрузку информации;
обеспечивает решение иных технических задач.

Экспертная группа муниципального приоритетного проекта: 
участвует в определении основных требований к результатам муниципального приоритетного проекта, качественных результатов и ключевых показателей эффективности; 
направляет проектному комитету муниципального приоритетного проекта заключение на паспорт муниципального приоритетного проекта; 
участвует в приемке промежуточных и окончательных результатов муниципального приоритетного проекта и направляет соответствующие заключения проектному комитету муниципального приоритетного проекта; 
участвует в организации мониторинга, оценки и иных контрольных мероприятий по муниципальному приоритетному проекту; 
разрабатывает и направляет Проектному комитету муниципального приоритетного проекта, руководителю муниципального приоритетного проекта рекомендации и предложения по увеличению выгод от муниципального приоритетного проекта, в том числе с учетом открывшихся по ходу реализации муниципального приоритетного проекта  возможностей, а также рекомендации по управлению рисками. 
Экспертная группа муниципального приоритетного проекта формируется с привлечением представителей общественных и деловых объединений, иных организаций и групп граждан, непосредственно заинтересованных в результатах соответствующего муниципального приоритетного проекта. 
По решению руководителя проектного комитета и руководителя органа исполнительной власти (функционального заказчика) функции экспертной группы муниципального приоритетного проекта могут быть возложены на существующие консультативные или совещательные органы при этом органе исполнительной власти. 
Экспертная группа может формироваться как по отдельному муниципальному приоритетному проекту, так и по нескольким приоритетным проектам. 
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