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Приложение 4
к Стандарту организации
проектной деятельности в органе местного
самоуправления Республики Дагестан


[bookmark: _GoBack]МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
по подготовке сводного плана муниципального приоритетного проекта

1. Общие положения

1.1. Настоящие методические рекомендации по подготовке сводного плана муниципального приоритетного проекта (далее – методические рекомендации) разработаны в соответствии с Положением об организации проектной деятельности и функциональной структурой системы управления проектной деятельностью в Правительстве Республики Дагестан, утвержденными постановлением Правительства Республики Дагестан от 23 ноября 2016 г. № 350.
1.2. Методические рекомендации содержат рекомендуемую форму сводного плана муниципального приоритетного проекта и рекомендации по ее заполнению. 
1.3. Сводный план муниципального приоритетного проекта утверждается проектным комитетом муниципального приоритетного проекта (далее – проектный комитет). 

2. Подготовка сводного плана муниципального приоритетного проекта

2.1. Сводный план муниципального приоритетного проекта разрабатывается по форме согласно приложению 1 и содержит следующие разделы: 
раздел 1 «Общие сведения»;
раздел 2 «План муниципального приоритетного проекта по контрольным точкам»; 
раздел 3 «План финансового обеспечения муниципального приоритетного проекта»; 
раздел  4 «Реестр договорных обязательств по приоритетному проекту»;
раздел 5 «Контактная информация  об   участниках  муниципального приоритетного проекта». 
2.2. В разделе «Общие сведения» в строке «Наименование муниципального приоритетного проекта» указывается краткое наименование муниципального приоритетного проекта, утвержденное в паспорте соответствующего муниципального приоритетного проекта. 
2.3. В строке «Куратор муниципального приоритетного проекта» указывается лицо (ФИО, должность), определенное координационной группой Совета при главе муниципального образования по устойчивому развитию и приоритетным проектам органа местного самоуправления Республики Дагестан (далее – координационная группа Совета МО), утвержденное в паспорте соответствующего муниципального приоритетного проекта. 
2.4. В графе «Руководитель муниципального приоритетного проекта» указывается лицо (ФИО, должность), осуществляющее организационно-техническое обеспечение деятельности рабочих органов муниципального приоритетного проекта. Руководитель муниципального приоритетного проекта обеспечивает ведение мониторинга реализации муниципального приоритетного проекта и формирование отчетности.
В случае если функции руководителя муниципального приоритетного проекта возлагаются на руководителя структурного подразделения органа, либо на руководителя проектного офиса местного самоуправления Республики Дагестан, иной организации, то приводится наименование соответствующего структурного подразделения или организации, а также указывается ее (его) руководитель (ФИО, должность). 
2.5. В строке «Разработчик сводного плана» указывается представитель (ФИО, должность) органа местного самоуправления Республики Дагестан или организации, выполняющий разработку сводного плана муниципального приоритетного проекта. 
Рекомендуется указывать должностное лицо, осуществляющее консолидацию информации, содержащейся в сводном плане муниципального приоритетного проекта, по итогам работы рабочей группы по его разработке.
2.6. Раздел «План муниципального приоритетного проекта по контрольным точкам» содержит информацию о контрольных точках муниципального приоритетного проекта в разрезе общих организационных мероприятий по приоритетному проекту, а также функциональных направлений муниципального приоритетного проекта. 
Выделение функциональных направлений осуществляется в соответствии с результатами муниципального приоритетного проекта, утвержденными в паспорте муниципального приоритетного проекта. 
Наименование функционального направления формулируется в кратком изложении, раскрывающем его суть. 
Пример функциональных направлений: 
развитие жилищного строительства; 
развитие рынка ипотеки; 
развитие рынка арендного жилья и пр. 
Функциональные направления, в рамках которых приводятся контрольные точки, указываются в плане муниципального приоритетного проекта по контрольным точкам.
План муниципального приоритетного проекта по контрольным точкам должен содержать контрольные точки, указанные в разделе «Этапы и контрольные точки» паспорта муниципального приоритетного проекта, а также перечень контрольных точек, необходимых и достаточных для получения всех результатов муниципального приоритетного проекта. 
Необходимо указывать контрольные точки, соответствующие началу мероприятий по созданию результата, промежуточные контрольные точки и контрольные точки, характеризующие получение конечного результата. Промежуточные контрольные точки указываются в соответствии с типом создаваемого результата (утверждение нормативных правовых актов, строительство объектов, разработка и внедрение информационных технологий). 
Пример контрольных точек по разработке нормативного правового акта:
создана рабочая группа по подготовке нормативного правового акта;
подготовлен проект нормативного правового акта и рассмотрен на проектном комитете;
нормативный правовой акт согласован с заинтересованными органами исполнительной власти и внесен в Правительство Республики Дагестан; 
нормативный правовой акт рассмотрен Правительством Республики Дагестан, принято соответствующее решение;
нормативный правовой акт рассмотрен и принят Народным Собранием Республики Дагестан;
нормативный правовой акт рассмотрен и подписан Главой Республики Дагестан; 
нормативный правовой акт опубликован. 
Рекомендуемое количество контрольных точек по каждому функциональному направлению составляет не менее 10 в год. 
По каждой контрольной точке: 
в столбце «Срок» указывается плановая дата исполнения в формате «ДД.ММ.ГГГГ»;
в столбце «Вид документа и (или) результат» указывается результат и (или) вид документа (указ, постановление, распоряжение, акт и пр.), соответствующего результату, создаваемому в рамках выполнения мероприятий и достижения соответствующих контрольных точек;
в столбце «Ответственный исполнитель» указывается представитель (ФИО, должность) органа местного самоуправления Республики Дагестан или организации, ответственный за достижение результатов соответствующей контрольной точки;
в графе «Уровень контроля» указывается один из следующих уровней принятия решения о прохождении контрольной точки: координационная группа Совета МО, муниципальный проектный офис, кураторы, проектный комитет.
Контрольные точки уровня руководителя муниципального приоритетного проекта указываются при необходимости отражения в сводном плане муниципального приоритетного проекта ключевых результатов или отдельных значимых промежуточных результатов. 
2.7. Раздел «План финансового обеспечения проиритетного проекта» содержит информацию об объемах, сроках и источниках финансирования в целях своевременного обеспечения муниципального приоритетного проекта необходимыми финансовыми средствами. 
Подготовка плана финансового обеспечения муниципального приоритетного проекта осуществляется с учетом раздела «Бюджет муниципального приоритетного проекта» паспорта муниципального приоритетного проекта. 
Требуемый для реализации муниципального приоритетного проекта объем финансовых средств детализируется по мероприятиям муниципального приоритетного проекта в разрезе общих организационных мероприятий и функциональных направлений муниципального приоритетного проекта. 
Функциональные направления муниципального приоритетного проекта указываются в соответствии с функциональными направлениями, приведенными в разделе «План мероприятий по контрольным точкам» сводного плана муниципального приоритетного проекта. 
По каждому мероприятию и соответствующему объему средств указывается главный распорядитель бюджетных средств. 
Объемы финансовых средств, необходимых для выполнения мероприятий муниципального приоритетного проекта, указываются в разрезе источников финансирования. В качестве бюджетных источников финансирования мероприятий муниципального приоритетного проекта (при наличии) указываются средства федерального, республиканского и местного бюджетов, а также  средства внебюджетных источников.
К внебюджетным источникам финансирования мероприятий муниципального приоритетного проекта относятся средства инвесторов, организаций, фондов и прочие внебюджетные средства. 
Объемы бюджетных и внебюджетных источников финансирования мероприятий муниципального приоритетного проекта, а также объем средств, отраженный в строке «Итого» плана финансового обеспечения муниципального приоритетного проекта, должны совпадать с соответствующими объемами, утвержденными в паспорте муниципального приоритетного проекта. 
Объемы расходов указываются в млн рублей, с точностью до двух знаков после запятой. 
2.8. Раздел «Реестр договорных обязательств по приоритетному проекту» содержит информацию о договорах, контрактах и соглашениях, заключенных в рамках реализации муниципального приоритетного проекта. 
2.9. Раздел «Контактная информация об участниках муниципального приоритетного проекта» содержит информацию об участниках муниципального приоритетного проекта, с помощью которых осуществляется реализация муниципального приоритетного проекта. 
Состав участников муниципального приоритетного проекта приводится в следующей последовательности: 
куратор муниципального приоритетного проекта;
руководитель муниципального приоритетного проекта; 
руководитель рабочего органа муниципального приоритетного проекта (исполнители и соисполнители) по функциональному направлению; 
участники рабочего органа муниципального приоритетного проекта по функциональному направлению, включая представителей органов местного самоуправления в случае их участия в реализации муниципального приоритетного проекта и пр. 
Участники рабочих органов муниципального приоритетного проекта указываются (группируются) в разрезе соответствующих рабочих органов по функциональным направлениям муниципального приоритетного проекта. 
По каждому участнику рабочего органа муниципального приоритетного проекта указывается ФИО и должность, в графе «контактная информация» указываются телефон, электронная почта, почтовый адрес (при наличии). 
При заполнении раздела и включении в него участников муниципального приоритетного проекта необходимо получить подтверждение согласования участия в приоритетном проекте от руководителей структурных подразделений органов местного самоуправления Республики Дагестан и иных организаций, которые являются непосредственными руководителями привлекаемых работников. 


__________________




























Приложение 1
к методическим рекомендациям
по подготовке сводного плана
муниципального приоритетного проекта


СВОДНЫЙ ПЛАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ПРИОРИТЕТНОГО ПРОЕКТА 
 _______________________________________________________________
наименование муниципального приоритетного проекта

1. Общие сведения
	Куратор муниципального приоритетного проекта  
	 

	Руководитель муниципального приоритетного проекта  
	 

	Разработчик сводного плана 
	 


 
2. План муниципального приоритетного проекта по контрольным точкам

	№
п/п
	Наименование контрольной точки
	Срок
	Вид документа и (или) результат
	Ответственный исполнитель
	Уровень контроля

	
Общие организационные мероприятия по приоритетному проекту


	1.
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	
	
	
	
	

	Функциональное направление муниципального приоритетного проекта

	5.
	 
	 
	 
	 
	 

	6.
	 
	 
	 
	 
	 

	7.
	 
	 
	 
	 
	 

	8.
	
	
	
	
	

	Функциональное направление муниципального приоритетного проекта

	9.
	 
	 
	 
	 
	 

	10.
	 
	 
	 
	 
	 

	11.
	 
	 
	 
	 
	 

	12.
	
	
	
	
	






3. План финансового обеспечения муниципального приоритетного проекта

	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Главные распорядители бюджетных средств
	Бюджетные источники финансирования, млн рублей
	Внебюджетные источники финансирования
	Всего, млн рублей

	
	
	
	федеральный бюджет
	республиканский бюджет
	
местный бюджет
	
	

	1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Итого
	
	
	
	
	
	




4. Реестр договорных обязательств муниципального приоритетного проекта

	№
п/п
	Наименование юридического (физического) лица
	Вид документа
	Дата заключения 
	Предмет договора
	Сумма договора, млн рублей
	Примечание

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	


 
5. Контактная информация об участниках муниципального приоритетного проекта

	№
п/п
	Роль в приоритетном проекте 
	Ф.И.О.
	Должность
	Контактная информация

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	





