ИЗВЕЩЕНИЕ
Администрация муниципального образования «Докузпаринский район» извещает о проведении конкурса для прохождения муниципальной службы на замещение вакантной должности начальника юридического отдела администрации муниципального образования «Докузпаринский район».
Квалификационные требования к должности начальника юридического отдела администрации муниципального образования «Докузпаринский район» (главная должность муниципальной службы):

к образованию: высшее профессиональное образование,

к стажу муниципальной службы (гражданской службы) или стажу (опыту) работы по специальности: стаж муниципальной службы (государственной службы) не менее четырех лет или стаж работы по специальности не менее пяти лет,
к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей: 

· знание Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Конституции Республики Дагестан, законов Республики Дагестан и иных нормативных правовых актов Республики Дагестан, Устава муниципального образования и иных нормативных правовых актов муниципального образования, соответствующих направлениям деятельности органа местного самоуправления, избирательной комиссии муниципального образования применительно к исполнению должностных обязанностей муниципальным служащим;

· знание законодательства о муниципальной службе Российской Федерации, законодательства о муниципальной службе Республики Дагестан;

· знание нормативных правовых актов, регламентирующих служебную деятельность;

· специальные профессиональные знания, необходимые для исполнения должностных обязанностей;

· знание правил деловой этики;

· знание основ делопроизводства;
· основ муниципального управления;

· передового отечественного и зарубежного опыта в установленной сфере;

· методов управления коллективом;

· структуры и полномочий органов местного самоуправления;

· эффективное планирование рабочего времени и организация работы;

· стратегическое планирование и координирование управленческой деятельности;

· оперативное принятие и реализация управленческих решений;

· наличие навыков аналитической работы;

· организация и обеспечение выполнения задач;

· навыки ведения деловых переговоров;

· навыки публичного выступления.

Для участия в конкурсе кандидатам необходимо представить следующие документы:
· личное заявление на имя главы администрации МО «Докузпаринский район;

· собственноручно заполненную и подписанную анкету по утвержденной форме (форма утверждена распоряжением Правительства РФ от 26 мая 2005г. № 667-р) с приложением фотографий, выполненных на матовой бумаге в цветном изображении, без уголка (две фотографии 3х4);

· копию паспорта или заменяющего его документа;
· копию документов, подтверждающих высшее профессиональное образование;

· копию трудовой книжки или иных документов, подтверждающих трудовую (служебную) деятельность кандидата;

·  медицинскую справку об отсутствии у кандидата заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу (форма 001-ГС/у);

· сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.

Документы принимаются с 8.00 до 17.00 по адресу: 368750, Республика Дагестан, Докузпаринский район, с.Усухчай, здание администрации МО «Докузпаринский район». 
Последний срок подачи документов – «06» марта 2012г.
Дата и время проведения конкурса – «07» марта 2012г. в 10.00

Глава администрации 
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